北京市海淀区档案局

行政许可事项申请表
	申请事
项名称
	变更档案移交进馆期限的审批

	申请人/单位（签章）


	单位名称：北京市海淀区XXX单位

	
	单位地址：北京市海淀区ＸＸ路XX号

	
	法定代表人：XXX
	职务：总经理

	
	姓名：ＸＸ
	身份证号码：ＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸＸ

	
	联系方式：（电话）
	申请方式：书面申请

	联系人
	ＸＸ
	联系方式
	（电话）

	申请事
项内容

摘要
	　　由于我单位自２００２年以来进行企业改制工作，工作过程中须大量利用档案原件，且利用时间具有不确定性，其中包括大量须移交进馆的档案，因此，很难完成移交进馆工作，特此向贵局申请推迟１９９１年至１９９８年文书档案及会计档案的移交进馆时间。


	申请材
料目录
	1、 申请单位介绍信
2、 变更档案移交进馆期限的申请书

3、 变更档案移交进馆期限的说明书

4、 变更移交进馆期限的档案目录（１９９１年—１９９８年）



	受理人意见：同意受理
受理人：ＸＸＸ   Ｘ年  Ｘ 月 Ｘ  日

	负责人意见：同意受理
负责人：XXX 　　　Ｘ年   Ｘ月  Ｘ 日


